Parempi Arki ry.

Rekisteri- ja tietosuojaseloste eli seloste
henkilotietojen kaytosta

(Taman selosteen paivittajalle ohjeena: uudet rekisterit tai tietosisallot lisatdan loppuun eli kohdan k ja
sitaatin jalkeen, ettei viittaukset mene sekaisin, ja talléin luvun 1 ensimmaisen kappaleen viimeisin muutos -
ajankohta korjataan.)
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1. Yleista

Tama on Parempi Arki ry:n EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) ja suomalaisen Tietosuojalain
(1050/2018) mukainen rekisteri- ja tietosuojaseloste. Laadittu 12.01.2022. Viimeisin muutos 13.06.2023.
Koska yhdistyksen kotipaikka ja toiminta ovat Suomessa, toiminnassa sovelletaan Suomessa ja Euroopan
Unionissa voimassa olevaa saadantoa. Tietosuoja ja henkilbtietojen rekisterdinti perustuvat edella
mainittuihin sdadoksiin ja soveltuvin osin erityislainsdddantddn koskien etenkin tydllisyyspalveluja ja
sosiaaliturvaa seka yksityisia tai kolmannen sektorin sosiaalipalveluja.

HenkilGtietojen kasittelyn tarkoitus on yhteydenpito jaseniin, yhdistyksen luottamushenkildihin, avustettaviin,
osallisiin ja yhteistydtahoihin, asiakas- ja yhteistydsuhteiden yllapito, toiminnasta tiedottaminen ja tuotteiden
seka palveluiden markkinointi, onnittelu- ja juhlapyhatervehdysten I&hettdminen, tydnantajavelvoitteiden
tayttdminen ja erilaisten tyétoimintojen mahdollistaminen seka palveluiden ja tuotteiden hankkiminen. Myds
rahoituksen hakuun ja yhdistyksen hallintoon liittyen tallennetaan tarvittavia henkilétietoja.

Parempi Arki ry:n toiminta on vapaaehtoista kansalaisjarjestétoimintaa, johon sisaltyy seka liiketoimintaa,
ettd sosiaalista avustustoimintaa ja erilaisia kuntoutus- ja tyétoimintoja kuten palkkatukitydllistamista. Myds
kristillistd rukoustukea sisaltyy toimintaan. Toiminnan luonteesta johtuen rekisterdidyt tiedot ovat
monipuolisia, ja muutamilta osilta toiminnassa tallennetaan ns. erityisia tietoryhmia kuten tydhon kuntoutujien
kuntoisuuden arviointia numeerisesti ja avun tarvetta subjektiivisesti osallisten itse arvioimina kuvaavia
suppeasti kirjattuja tietoja. Tdman erityisten tietoryhmien tallentamistarpeen vuoksi toiminnassa on kohdassa
2 nimettyna rekistereistd vastaava henkild lain vaatimusten mukaisesti.

Rekistereista ei luovuteta henkildtietoja ilman asianomaisen suostumusta asiaan kuulumattomille tahoille.
Viranomaisilla saattaa olla soveltuvin osin lakiin perustuva tiedonsaantioikeus, joka tarvittaessa taytetaan.
Suostumuksella tietoja voidaan luovuttaa myds muille yhteisty6tahoille kuin viranomaisille. Parempi Arki ei
vastaa asiakkaan tms. osallisen itse ulkopuolisille tahoille kertomista tiedoista ja niiden sailyttdmisesta tai
tietosuojasta, vaikka tieto olisi luovutettu Paremman Arjen tiloissa tai toiminnan yhteydessa, vaan téllaisten
tietojen rekisterinpitajind toimivat tiedon vastaanottajat, jos muodostavat niista rekistereiksi katsottavia
tallennuksia. Yhdistyksella ja sen henkilékunnalla on seka lakeihin ettd sopimuksiin perustuva
salassapitovelvollisuus myds muutoin kuin tietosuojasaadosten kannalta.

Rekisterdinti perustuu tietosuojanormien edellyttamaan kayttdtarkoitussidonnaisuuteen, lainsaadantéon,
lakisdateisiin velvoitteisiin, sopimuksiin, osapuolten tai yhteistydtahojen oikeutettuihin etuihin tai elintarkeisiin
etuihin. Parempi Arki soveltaa tosiallisen toiminnan luonteesta johtuen yleisia oikeusperiaatteita kuten
kohtuullisuus- ja suhteellisuusperiaatteita oikeutettuja etuja arvioidessaan, mika tarkoittaa, ettd kovin
vahaisten muiden tahojen etujen kyseessa ollessa henkilttietojen rekisterdintia ei suoriteta, ja tata edellyttda
myds kayttdtarkoitussidonnaisuus. Tallaisissa tapauksissa tahojen tulee asioida suoraan keskendan
(esimerkiksi jos asiakas vahingossa naarmuttaa toisen asiakkaan potkuria, Parempi Arki ei rekisteroi
henkildtietoja, eika toimi valimiehena).

Parempi Arki ry. ei edusta julkista valtaa, joten henkil6tietojen rekisterdinti ei perustu yleiseen etuun.
Tosiasiallisessa toiminnassa kertyy joskus henkildistd myds yleiseen etuun tai osallisten elintarkeisiin etuihin
liittyvaa tietoa toiminnan avustusluonteen takia, esimerkiksi toimittaessa luottamuksella yhteisty6ssa
viranomaisten tai eri kirkkokuntien diakonian kanssa. Yleiseen tai elintarkedan etuun liittyvia tietoja ei
kuitenkaan rekisteréidd Paremman Arjen rekistereihin, ellei ole tehty jotain arkistoitavaa sopimusasiakirjaa,
jossa Parempi Arki ry. on osallisena, vaan tiedot ovat talléin viranomaisten ja yhteistydtahojen rekistereissa,
ja Parempi Arki on tietoonsa tulleista tiedoista salassapitovelvollinen sosiaalialan sdaddsten johdosta.
Rukouspyyntdjen vapaaehtoisesti Paremmalle Arjelle luovutetut henkil6tiedot eivat liity yleiseen tai
elintarkedan etuun, vaan pyyntdjen esittajien suostumuksiin, pyynnét tosin saattavat sisalldllisesti joskus
koskea mainittuja etuja. Tama erottelu on olennainen, ettd ymmarretdan toiminnan moni-ilmeisyys ja se, etta
henkildtietojen keruun asiallinen oikeusperusta voi vaihdella tapauskohtaisesti ja palveluprosessien
kuluessa. Tdma monipuolisuus ilmenee luvun 10 alakohdissa, ja tdssa selosteessa on pyritty
mahdollisimman kattavaan esittelyyn. Tutkimustarkoituksiin salassa pidettavat henkil6tiedot anonymisoidaan.



2. Rekisterinpitaja
Parempi Arki ry. Niskantie 46, 81200 Eno. Puhelinnumero 0445552508.

3. Rekisterista vastaavat yhteyshenkilot ja henkilotietojen kasittelijat

Anna-Liisa Pievilainen ja Jukka Arokallio, Parempi Arki ry. Niskantie 46, 81200 Eno. Puhelinnumero
0445552508. Lisaksi osa henkildtiedoista saattaa olla yhdistyksen kayttaman tilitoimiston nahtavina
esimerkiksi palkanmaksun ja tositteiden kasittelyn osalta siten, etta tilitoimisto ei toimi itsenaisena
rekisterinpitdjana eika rekisteroi tietoja omiin rekistereihinsa. Tilitoimisto on talldin lain tarkoittama
henkildtietojen kasittelija.

4. Oikeusperuste ja henkilGtietojen kasittelyn tarkoitus

Tama on Parempi Arki ry:n EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) ja suomalaisen Tietosuojalain
(1050/2018) mukainen rekisteri- ja tietosuojaseloste. Laadittu 12.01.2022. Viimeisin muutos 13.06.2023.

Tietosuoja ja rekisterdinti perustuvat edelld mainittuihin sdaddksiin ja soveltuvin osin erityislainsdadantdén
koskien sosiaali- ja tyollisyyspalveluja ja sosiaaliturvaa. Lisaksi sovelletaan yksityisyyden suojasta
tydeldamassa annettua lakia (759/2004).

Rekisterdinti perustuu kayttétarkoitussidonnaisuuteen, sopimuksiin, lainsdadantddn, lakisaateisiin
velvoitteisiin tai osapuolten tai yhteistydtahojen oikeutettuihin etuihin. Parempi Arki soveltaa tosiallisen
toiminnan luonteesta johtuen yleisia oikeusperiaatteita kuten kohtuullisuus- ja suhteellisuusperiaatteita
oikeutettuja etuja arvioidessaan, mika tarkoittaa, ettd kovin vahaisten etujen kyseessa ollessa rekisterdintia
ei suoriteta, ja tata edellyttda myos kayttotarkoitussidonnaisuus (esimerkiksi jos asiakas vahingossa
naarmuttaa toisen asiakkaan potkuria, Parempi Arki ei rekisterdi henkilotietoja, eika toimi valimiehena).

Parempi Arki ry. ei edusta julkista valtaa, joten rekisterdinti ei perustu yleiseen etuun. Tosiasiallisessa
toiminnassa kertyy joskus henkilistd myds yleiseen etuun tai osallisten elintarkeisiin etuihin liittyvaa tietoa
toiminnan avustusluonteen takia, esimerkiksi toimittaessa luottamuksella yhteistydssa viranomaisten tai eri
kirkkokuntien diakonian kanssa. Yleiseen tai elintdrkedan etuun liittyvia tietoja ei kuitenkaan rekister6ida
Paremman Arjen rekistereihin, vaan ne ovat viranomaisten ja yhteisty6tahojen rekistereissa, ja Parempi Arki
on tietoonsa tulleista tiedoista salassapitovelvollinen sosiaalialan sdaddsten johdosta. Rukouspyyntdjen
vapaaehtoiset henkil6tiedot eivat liity yleiseen tai elintarkedan etuun, vaan pyyntdjen esittajien
suostumuksiin.

5. Saannonmukaiset tietolahteet

Rekistereihin tallennettavat tiedot saadaan asiakkailta tai osallisilta itseltdan joko suullisesti tai edella
kuvatun kaltaisia lomakkeita tayttamalla tai sopimuksia tekemalla. Lomakkeet tai sopimukset voivat olla
paperilla tai sdhkdisia. Lainsdadanndn sallimissa tapauksissa joitain vahaisia tietoja avustustoiminnan
kohteita tai muita tahoja koskien voidaan saada viranomaisilta avustettavien ja osallisten suostumuksella,
mutta naita tietoja ei rekisterdida. liman suostumusta tai lain maaraysta tietoon tulleita henkilbtietoja ei
rekisterdida. Tydntekijdiden tai tydtoimintoihin yms. osallistujien tietoja, joita saadaan viranomaiisilta naihin
toimintoihin liittyvissa kayttotarkoituksen mukaisissa asioissa, voidaan sisallyttaa edelld mainittuihin
rekistereihin ja arkistoida (esimerkiksi palkkatukioikeuden kesto).



6. Tietojen saannonmukaiset luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle seka ohjeita valokuvaamisesta ja kuvien julkaisemisesta

Henkil6tietoja ei luovuteta ulkopuolisille ilman asianosaisen suostumusta tai lainsdadanndn sallivaa tai
maaraavaa edellytysta. (Poikkeuksia on lopussa kohdassa 10k, jonka luovutuskaytantd on rajatumpi).
Julkaisuihin tietojen antaminen on vapaaehtoista ja perustuu suostumukseen.

Tietoja rekistereista ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle, paitsi verkkosivuilla olevien lomakkeiden tai
julkaisujen kuten Facebookin (omistaja Meta) vapaaehtoisesti annettuja tietoja, jos niiden palvelimet
sijaitsevat alueen ulkopuolisissa maissa.

Valokuvausta Paremman Arjen toiminnan yhteydessa koskevat yleiset hyvan tavan saannét. Yhdistyksen
kahvio ja tapahtumat ovat julkista tilaa ja julkisia yleisia tilaisuuksia, joissa valokuvaaminen hyvan tavan
mukaisesti on sallittua, mutta yksittaisen henkilon erityiskuvaukseen (lahikuvaus) ja kyseisen kuvan
julkaisemiseen tarvitaan asianosaisen lupa.

Ruoka-avun tms. avun hakijoiden kuvaamista ei pidetd suotavana edes luvalla toiminnan sensitiivisen
luonteen vuoksi. Avun noutamisen kuvaaminen vaatii aina asianosaisen luvan, koska kuvaaminen voi
loukata yksityiselamaa ja kuvan julkaiseminen voi olla yksityiselamaa loukkaavan tiedon levittamistd, mista
on saadetty rangaistus rikoslaissa. Kuvassa, joka koskee avun noutamista, saa ndkya vain luvan antaneita
henkil6itd. Kuvaamis- ja/tai julkaisuluvaksi riittda suullinen kysyminen.

Tiloissa tapahtuvissa yksityistilaisuuksissa valokuvaaminen edellyttda yksityistilaisuuden jarjestajan ja
osallistujien luvan. Yhdistyksen vuosikokouksissa ja hallituksen kokouksissa kuvaaminen edellyttaa niin
ikdan luvan. Kuvaamis- ja/tai julkaisuluvaksi riittda suullinen kysyminen.

7. Rekisterien suojauksen periaatteet

Rekisterien ja arkistojen kasittelyssa noudatetaan huolellisuutta ja Suomen ja EU:n sdaddksia.
Tietojarjestelmien avulla kasiteltavat tiedot suojataan asianmukaisesti ja tietoturvallisesti. Rekisterinpitéja
huolehtii siita, ettd tallennettuja tietoja seka palvelimien ja paperisten arkistojen kayttdoikeuksia ja muita
henkildtietojen kannalta kriittisia tietoja kasitellddn asianmukaisesti ja vain niiden tydntekijdiden toimesta,
joiden tyénkuvaan se kuuluu.

8. Tarkastusoikeus ja oikeus vaatia tiedon korjaamista

Jokaisella rekistereissa olevalla tai sellaista arvelevalla henkil6lla on oikeus kysya, onko hanen tietojaan
rekisterdity ja mita tietoja, tarkistaa rekisteriin tallennetut tietonsa ja vaatia mahdollisen virheellisen tiedon
korjaamista tai puutteellisen tiedon tdydentéamista. Virheellisten, puutteellisten tai vanhentuneiden tietojen
korjaaminen on jopa suotavaa toiminnan ja rekisterien ajantasaisuuden takia. Mikali henkilé haluaa tarkistaa
hanesta tallennetut tiedot tai vaatia niihin oikaisua, pyynto tulee lahettaa tai tuoda kirjallisesti
rekisterinpitajalle. Kynalla kirjoitettu vapaamuotoinen pyynto riittda. Kdydessa toimipisteessa voidaan
hyvaksya myds suullinen pyyntd, jos henkild tunnistetaan. Rekisterinpitaja voi pyytaa tarvittaessa pyynnoén
esittdjaa todistamaan henkildllisyytensa. Rekisterinpitdja vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa
saadetyssa ajassa (paasaantdisesti kuukauden kuluessa).

9. Muut henkilotietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

Rekistereissa olevalla tai sellaista arvelevalla henkil6lla on oikeus pyytaa hanta koskevien henkilétietojen
poistamista rekisterista ("oikeus tulla unohdetuksi"). Niin ikaan rekisterdidyilla on muut EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet kuten oikeus henkil6tietojen kasittelyn rajoittamiseen tietyissa
tilanteissa. Pyynnot tulee lahettaa tai tuoda kirjallisesti rekisterinpitajalle. Kynalla kirjoitettu pyyntd riittaa.



Kaydessa toimipisteessa voidaan hyvaksya myds suullinen pyyntd, jos henkild tunnistetaan. Rekisterinpitaja
voi pyytaa tarvittaessa pyynnon esittdjaa todistamaan henkildllisyytensa. Rekisterinpitaja vastaa asiakkaalle
EU:n tietosuoja-asetuksessa saadetyssa ajassa (paasaantoisesti kuukauden kuluessa).

On syyta huomata, etta rekisterinpitaja voi joissain tapauksissa poistaa tai rajoittaa vain sellaisia tietoja,
joiden poistaminen tai rajoittaminen on lainsdadannon puitteissa sallittua, ja jota rekisterinpitaja ei enaa
tarvitse kayttotarkoituksen mukaisiin tarkoituksiin. Arkistointivelvoite ja viranomaisten vaatimukset esimerkiksi
voivat edellyttaa tietojen sailyttamista jonkin maaritellyn ajan, mutta ainakin toiminnan kannalta tarpeellisen
ajan. Tallaisissa tapauksissa, jos rekisterinpitdja antaa pyytajalle hylkdavan tai lykkaavan paatoksen poisto-
tai rajoituspyyntoon, rekisterinpitdjan on perusteltava eli kerrottava hylkaamisen syy ja oikeusperuste
(hylkaava tai lykkaava paatds on mahdollista pyytaa kirjallisena). Kaikkiin, myds myonteisiin paatoksiin,
sisallytetdan etenkin asiakkaan niin pyytaessa ohje, miten voi kadantya tietosuojavaltuutetun tai
tietosuojalautakunnan puoleen oikeusturvan varmistamiseksi. Erityisesti tietoja, joiden kayttétarkoitus on
kesken tai joiden sailyttamiseen liittyy elintdrkean tai kohtuullisen oikeutetun edun vaaliminen, ei poisteta
ennen sailytystarpeen paattymista.

10. Rekisterit ja tietosisalto seka tapauskohtaisia luovutusperiaatteita

Parempi arki ry:n henkildrekisterit ovat suurelta osin esipainettuina lomakkeina taytettyja asiakirjoja, joista
tietoja on siirretty esimerkiksi palkanmaksun tarpeisiin. Avustusruoan hakijoista tallennetaan EU-lomakkeen
lisksi vihkoon noudettaessa kayttdjanumero ja joissain tapauksissa kuten numeron puuttuessa tai
unohtuessa etu- ja sukunimi. Ruokaviraston koordinoiman EU-ruoan jaossa ei tallenneta yksildityja
nimitietoja, vaan vain ikdan, sukupuoleen ja henkildmaaraan liittyvia tilastotietoja. EU-ruokajako ei muodosta
nain lainkaan henkilérekisteria vaan vain anonyymin tilaston. Tyévuorojen seurantalistat ovat paperilla.

Naista kustakin henkildtietojen tallennuksesta muodostuu yhtenainen rekisteri, vaikka kaikkia rekistereita ei
ole tallennettu tietotekniseen muotoon. Tietotekniikalla tallennetut palkanmaksun yms. tiedot perustuvat
osallisten lomakkeissa ja sopimuksissa ilmoittamiin tietoihin. Konekielisten rekistereiden tietosisalto eli
tietueet ja sarakkeet eivat ole siten laajempia kuin asiakirjoissa, lomakkeissa ja sopimuksissa ilmoitetut
(rekisterien yhtenaisyys- ja eheysvaatimus). Tallennustekniikka ei vaikuta tietosisaltdon vaan vain
tallennuksen muotoon. Tietosisaltd maaraytyy kayttdtarkoituksen mukaan.

Seuraavassa kuvailua rekistereista:

a) Yhdistyksen jasenrekisteri sisaltden jasenmaksun suorittamista koskevia ja yhteystietoja kuten nimi ja
osoite, seka yhdistyksen luottamushenkildiden yhteystiedot ja valtuuksien kestoaikaa koskevat tiedot.
Yhdistyksen poytakirjat ja kirjanpito ovat myos tdaman luonteista tallennettavaa hallinnollista tietoa, jossa voi
olla mainittuina henkilGtietoja. Naista tiedoista osa on julkista tietoa, osa on tietosuojalain alaista tietoa. Naita
tietoja luovutetaan esimerkiksi Patentti- ja rekisterihallitukselle ja lain mukaisten edellytysten tayttyessa
muille. Julkisten asiakirjojen tietoja voidaan luovuttaa harkiten myds tutkimus- tai matrikkelikayttéon. Naista
tiedoista ei tapahdu automaattista luovutusta. Yhdistyksen hallintoon suostuneiden henkilGtietojen
luovutukset eivat kaikilta osin edellyta erillista tapauskohtaista suostumusta.

b) Ruoka-aputoiminnan asiakasrekisteri (muusta kuin EU-ruokajaosta, joka ei muodosta rekisteria)
perustuen asiakkaan tayttamalleen Tyo- ja elinkeinoministerion EU-lomakkeelle antamiin tietoihin,
tallennetaan paperille, mahdollisesti myds sahkoisesti tallennusvalineelle tai tietokoneen kiintolevylle.
Asiakas suostuu lomakkeen allekirjoittaessaan Paremman Arjen kayttavan ja tallentavan lomakkeella
kerattyja tietoja ESR-rahoitteisen toiminnan edellyttamalla saaddsten mukaisella tavalla. Asiakirjat
arkistoidaan ja arkistoihin on paasyoikeus vain rajatulla osalla henkilékuntaa. Tietojen keruun yhteydessa
kasittelyoikeus on kuitenkin useammalla henkildkuntaan kuuluvalla henkilélla kuin arkistoon paasyoikeus.
Tietosisaltdja ovat: Hankekoodi, hankkeen nimi, paivamaara, tiedot Paremmassa Arjessa vastaanottanut
taho (osahanke) ja tallennuspaivamaara, asiakkaan itsensa antamina tietoina syntymaaika, etunimi,
sukunimi, sukupuoli, katuosoite, postinumero, postitoimipaikka, puhelinnumero, sahkopostiosoite,
tydllisyystilanne, koulutusaste, tiedot ulkomaalaistaustasta ja vahemmistéasemasta, vammaisuudesta tai



heikosta tydmarkkina-asemasta seka oma numeraalinen arvio tyokyvysta. Osallistujilta kysytaan lisaksi
erillisella kyselylomakkeella, saako hanelle soittaa, onko han saanut apua ja minkalaista, onko avuntarvetta
ja minkalaista ja haluaisiko osallistua toimintaan ja minkalaiseen. Nama tiedot rekisteréidaan lomakkeina
joko sahkoisesti ja/tai paperilomakkeina. Naissa lomakkeissa olevat tiedot valitetaan asiaan kuuluville
viranomaisille ja yhteisty6tahoille, etuuden maksaijille ja toimintaa rahoittaville tahoille erityisesti naiden
pyytaessa. Automaattista luovutusta ei tehda, eika tapahdu koneellisesti, vaan tietoja luovutetaan vain
kayttétarkoituksen mukaisiin tai lain edellyttdmiin tarpeisiin. Tietojen luovutus perustuu lakiin tai osallisen
suostumukseen. Tietoja voidaan valittaa suullisesti, paperilla tai konekielisesti, mutta ei automaattisesti.

c¢) Pankkitilille tehdyissa toiminnalle suunnatuissa lahjoituksissa (keraysluvan nojalla) tai pankkiin
suoritetuissa tuotteiden tai palveluiden maksuissa tms. pankin ja muun maksunvalittajan rekisterit ja tiliotteet
(ndiden tietosuoja- ja rekisteriselosteet ovat saatavilla Osuuspankista ja / tai muilta kaytetyilta
maksunvalittdjilta, jotka ovat talldin rekisterinpitajind). Naissa tietosisaltona on henkilon nimi ja suorituksen
tunnistetiedot sekd maksun ajankohtaa ja suuruutta koskevia tietoja. Maksun valittajat tallentavat myds muita
maksajan ja maksunsaajan yksilointitietoja. Tietojen luovutus perustuu lakiin tai osallisen suostumukseen.
Naista tiedoista tallentuu osia yhdistyksen kirjanpitoon, joilta osin rekisterinpitajana on Parempi Arki ry.
Tietosisaltd on korkeintaan yhta laaja kuin maksunvalittdjien rekistereissd. Taman c-kohdan tarkoittamissa
tiedoissa saattaa olla myds automaattista siirtoa. Mikali yhdistyksessa otetaan kayttddon pankkikorttimaksu
kassalla, sovelletaan tata c-kohtaa. Yhdistyksen kassakone kateismakujen osalta ei muodosta
henkilérekisteria, vaan kirjanpitolain ja verolainsdddannon edellyttdmat kuitit ja raportit.

d) Tiedot tahoista, joilta hankitaan maksullisia palveluita ja tuotteita ovat tallennettuina henkildkunnan tai
yhdistyksen puhelimien muistioihin ja sisaltavat etunimen, sukunimen, yrityksen nimen ja puhelinnumeron.
Paperilla tai sahkoisesti voi olla tallennettuina y-tunnus ja/tai osoite seka sahkdpostiosoite ja kotisivuosoite.
Naita koskevat sopimukset arkistoidaan joko sahkdisesti tai paperilla ja arkistoihin on paasyoikeus vain
rajatulla osalla henkildkuntaa. Maksettujen laskujen osalta tietoja tallentuu kirjanpitoon ja pankkien ja
maksujen valittajien rekistereihin, joiden rekisterinpitijia ovat ne itse. Naita tietoja luovutetaan luonnollisten
henkildiden osalta ulkopuolisille asianosaisten suostumuksella tai viranomaisille erityislain nojalla ja yritysten
eli oikeushenkildiden osalta harkinnan mukaan, mikali kayttétarkoitus on esimerkiksi palveluiden
hankkiminen. Pankkien tai maksujen valittdjien tiedonsiirtoa voi tapahtua myos automatisoidusti.

e) Arpojen tai yhteistyétahojen varainkeruutuotteiden tai muiden tuotteiden ns. komissiomyynti kateisella
eivat muodosta henkilorekisteria. Tallaisista tehdaan yhdistyksen omien arpojen osalta tilasto, jonka tulos
merkitaan kirjanpitoon. Vain valitettyjen tuotteiden myynnissa, jos ei kerry kirjanpitoon tuloutettavaa
palkkiota, yhdistys ei ole kirjanpitovelvollinen, ja myynnista tehdaan vain tilasto (Paremmalle Arjelle
kopioiden) toimeksiantajan kayttdon, joka voi olla talta osin kirjanpitovelvollinen. Yhdistys saattaa
harkintansa mukaan kirjata kuitenkin kolmansien tahojen varainkeruutuotteiden tms. valittdmisen
toimeksiantajien henkildtietoja yhdistyksen hallinnon asiakirjoihin, esimerkiksi pdytakirjaan tai
toimintakertomukseen. Tall6in tulee kyseeseen henkildn ja/tai yrityksen / organisaation nimi ja mahdollisesti
osoite tai kotipaikka, joissain tapauksissa y-tunnus. Kaytanndssahan esimerkiksi yhteistyétahon ja sen
edustajan nimi kirjataan ylos, jos sen joululehti otetaan valitykseen. Nama tiedot ovat tallessa yhdistyksen
hallinnon asiakirjoissa, samalla tavalla kuin a-kohdassa. Nama asiakirjat arkistoidaan. Osa yhdistyksen
naista asiakirjoista ovat julkisia ja niitd saatetaan luovuttaa esimerkiksi Patentti- ja rekisterihallitukselle tai
tukimuskayttoon tai matrikkeleihin. Kohdan e tiedoista ei tapahdu automaattista luovutusta.

f) Lain edellyttamiin tydsopimuksiin, tydkokeilusopimuksiin, yhdyskuntapalvelun jarjestamiseen,
kuntouttavaan tyétoimintaan, tydssa oppimiseen, oppisopimuskoulutukseen, tyéeldamaan tutustumiseen yms.
toimintoihin liittyvat sopimukset, joiden tiedot tallennetaan kyseisiin sopimuslomakkeisiin sahkdisesti ja/tai
paperilla mappiin. Naissa sovelletaan liséksi yksityisyyden suojasta tydelamassa annettua lakia. Tiedot
kerataan ensisijaisesti asianosaisilta, ja muilta osin lain mukaisilta tahoilta. Terveydentilaa koskevia tietoja
saavat kasitella vain ne henkil6t, jotka naiden tietojen perusteella valmistelevat tai tekevat tydsuhdetta
koskevia paatoksia taikka panevat niitd toimeen. Sopimukset arkistoidaan ja arkistoihin on paasyoikeus vain
rajatulla osalla henkildkuntaa. Tietoja keratessa kasittelyoikeus voi olla useammalla henkildkuntaan
kuuluvalla henkilolla kuin arkistoon paasyoikeus, mutta terveystietoja koskevin poikkeuksin. Naissa
sopimuksissa olevat tiedot valitetdan asiaan kuuluville yksityisyyden suojasta tyéeldamassa annetun lain



sallimille tai tyollisyys- ja sosiaaliturvasdadannon mukaisille viranomaisille ja yhteistydtahoille, etuuden
maksaijille ja toimintaa rahoittaville tahoille (Esim. Kela, TE-toimisto, Joensuun seudun tydllisyyden
kuntakokeilu, Luotsi-hanke, ammattiliitot ja ty6ttomyyskassat, saatiét yms.). Tietojen luovutus perustuu
tapauskohtaisesti lakiin ja/tai osallisen suostumukseen. Naissa tiedoissa on sahkdista tiedonsiirtoa, mutta ei
taysin automaattista, vaan luovutus edellyttaa luovuttajan Iahettamistoimenpiteen.

g) TyOntekijoita tai muuta henkildkuntaa koskevat tydlainsaadantdon ja tydelaman toimintakaytantdihin
liittyvat rekisterit (my0s tydkokeilussa, siviilipalvelussa, yhdyskuntapalvelussa yms. toiminnoissa olevien
rekisterit), joihin kuuluvat palkanmaksuun, tydajanseurantaan (tyotunti-ilmoitukset, tydvuorolistat,
osallistumispaivaluettelot yms.) seka yhteistyoviranomaisille valitettavat tiedot, joista yhdistys on
tydnantajana rekisterinpitaja, kuvataan prosessinluonteisesti tdssa, mutta nailta osin sovelletaan
yksityisyyden suojasta tydelamassa annettua lakia. Tama on siten vain kuvaileva osio. Naissa tiedoissa voi
olla esimerkiksi tydkuntoisuutta, terveydentilaa, vammaa, rangaistusta tms. kuvaavia asianosaisen itse
luovuttamia tai hanen suostumuksellaan viranomaiselta saatuja tietoja. Terveystietoja kuitenkin kasittelevat
vain yksityisyyden suojasta tybelamassa annetun lain nojalla tarkoitetut henkilét. Tiedot kerataan
asianosaisilta itseltaan tai lain mukaisilta tahoilta. Naita tietoja ei voida kattavasti luetella tassa asiakirjassa,
mutta tiedot tallennetaan enintdan viranomaisten lomakepohjien mukaisessa laajuudessa, ja lomakkeiden
tietosisaltd perustuu lakeihin ja kayttdtarkoitussidonnaisuuteen. Viranomaiset ovat talléin myoés
rekisterinpitajina yhdistyksen ohella ja viranomaisten osalta tietosuojavastuu on niilla. Lisaksi lakiin ja
tydéehtosopimuksiin perustuvien palkan ja kulukorvausten yms. kuluerien maksuissa pankit ja maksujen
valittajat tallentavat myds maksujen valityksen edellyttamat tiedot, joiden tietosuojaselosteet ovat saatavissa
niiltd niiden toimiessa rekisteinpitajina, sama koskee ammattiyhdistysten ja ty6ttémyyskassojen
jasenmaksujen valittymistd ammattiliitoille ja etuuksien maksajille (tyottdmyyskassoille). Maksujen valittajat
tai palkan saajat voivat lisaksi kayttda maksujen valityksessa tai palkkalaskelmien osalta myoés itse
valitsemiaan yhteisty6tahoja (esim. Aditro, Ropo Capital yms.), joiden osalta Parempi Arki ry. ei ole
rekisterinpitdjana. Parempi Arki ry. kayttda oman virallisen palkkalaskelman osalta tilitoimistoa, joka on vain
tietojen kasittelija rekisterinpitajan ollessa Parempi Arki. Parempi Arki luovuttaa lain edellyttdmat tiedot
mainituille tahoille mm. sosiaaliturvan toteuttamiseksi, mutta palkan saaja ja maksunvalittdja voivat tehda
luovutuksia muillekin tahoille. Tarvittaessa tietoja luovutetaan myés vakuutusyhtidille, Kelalle ja
tyottomyyskassoille vakuutuspaatosten ja sosiaaliturvan pohjaksi, ja talloin tiedot kattavat myos
asianmukaisia poissaolo-, terveys- ja tapaturmatietoja. Verohallinnolle tietoja luovutetaan myoés verotusta
varten. Parempi Arki ry. voi tallentaa myds kehityskeskusteluissa esille tulleita tai muita yhteistoiminta- ja
ty6lainsaadanndssa tarkoitettuja tarpeellisia tietoja tydnantajaroolinsa toteuttamiseksi. Naissa
kirjaamiskaytantd on suppea, kayttdtarkoituksen mukainen. Palkanmaksuun ja sen yhteydessa tapahtuviin
muihin suoritteisiin sisaltyvia toimintoja voi olla osin automatisoituna tai toteutettu niin, etta toiminto vaatii
lahettamistoimenpiteen. Kelalle ja ty6ttdmyyskassoille tehtavien etuuksien haun ja ns. jatkohakemusten
tiedot asianosaiset toimittavat itse mainituille tahoille, mutta tahoilla on lakiin perustuva tiedonsaantioikeus
Paremmalta Arjelta, joka pyydettaessa toteutetaan. Asiaan kuulumattomille tahoille tai lain ja
kayttotarkoituksen vastaisiin tarkoituksiin naitdkaan tietoja ei luovuteta.

h) Perakarryn lainaan tai vuokralle ottavien tayttamien sopimuslomakkeiden tiedot sailytetaan kyseisilla
paperilomakkeilla. Vuokralle ottajaksi katsotaan karrya liikenteessa vetava henkild, jonka ajokortista otetaan
kopio vuokra-ajaksi, milla varmistetaan ajokorttiluokan riittdvyys. Talta osin lyhyeksi, yleensa viikonlopun
mittaiseksi ajaksi, talletetaan ajokortissa olevat tiedot. Kopio sailytetdan karryn ehjana palauttamiseen
saakka. Lomake on lisaksi taytettava, koska karrysopimuksessa vahingonkorvausvelvollisuus siirtyy lainaan
tai vuokralle ottajalle joko hanen vakuutuksestaan tai itselleen. Lomakkeessa taytetdan seuraavat tiedot:
laina-aikana alkupaivamaara, loppupaivamaara ja palautuskellonaika, vuokran maara (jos kyseessa ei ole
maksuton lainaus), vuokralle tai lainaan ottavan nimi, sopimuspaivays seka noutajan allekirjoitus ja
Paremman Arjen edustajan allekirjoitus.

i) Vapaaehtoisista toimintaan osallistujista kuten talkoolaisista ja yhteistydkumppaneista kertyvia
yhteystietoja. Nama ovat tallennettuina henkilékunnan tai yhdistyksen puhelimien muistioihin ja sisaltavat
etunimen, sukunimen ja puhelinnumeron. Tietoja voidaan luovuttaa ulkopuolisille asianosaisten
suostumuksella tai viranomaisille erityislain nojalla. Talta osin suostumus luovutukseen pyydetaan
tapauskohtaisesti, ellei saadanto edellyta luovutusta ilman suostumusta. Myés mahdolliset elintarkean edun



mukaiset luovutukset voivat olla lain tarkoittamia ilman suostumusta tehtavia luovutuksia. Tama tietoryhma ei
ole kovin kattava eika taysin ajantasainen, koska kyseessa on ns. tosiasiallinen toiminta ilman kirjallisia
sopimuksia. Kaikki puhelinnumerot eivat esimerkiksi ole enaa toiminnassa. Talta osin osallisten toivotaan
paivittavan tietojaan, etta tietojen yhtenaisyys- ja ajantasaisuusvaateet tayttyvat.

j) Parempi Arki ry:n WordPress-pohijaisilla verkkosivuilla kaynnista tallentuu istunnon kestoa ja eri sivujen
selaamista koskevaa tietoa lokitiedostoon ja palvelimen yllapitajalle. Naissa ei tule ilmi henkilén nimi, mutta
vierailevan koneen |IP-osoite ja/tai sijaintia koskeva koordinaattitieto voi tulla talteen. Tietoa ei anneta
ulkopuolelle ilman lain edellyttamaa perustetta. Myos Facebook-sivuilla kaynnista tallentuu Facebookin
yllapitajalle (Meta) vastaavaa tietoa, joka voi olla melko yksityiskohtaista, mutta taltd osin rekisterinpitajan on
Meta, ei Parempi Arki ry. Poikkeuksen tekevat tilanteet, joissa sivuilla kavija tayttaa jonkin verkkolomakkeen
tai osallistuu Facebookin keskusteluun yhdistyksen sivuilla. Ensin mainittu kuvataan seuraavassa k-
kohdassa, ja keskustelu Facebook-sivuilla ei ole talla hetkella yleistlle avointa.

k) Rukouspyyntdjen sahkdinen rekisteri yhdistyksen verkkosivuilla, sisadltden nimen, sahkdpostiosoitteen ja
puhelinnumeron, seka rukouspyynndn sisallon pyytajan itse kirjoittamassa muodossa, joiden antaminen on
vapaaehtoista. Nama tiedot ovat myds suojattuina palvelimen tarjoajan tietojarjestelmassa. Tiedon
antaessaan henkil6é suostuu sdhkoiseen tallentamiseen palvelimelle ja tiedon kasittelyyn Paremmassa
Arjessa asianmukaiseen tarkoitukseen. Myds paperilla tuotujen rukouspyyntdjen henkilotiedot ja sisallét ovat
vapaaehtoisia ja sailytetdan ja tuonti katsotaan suostumukseksi sailyttamiseen ja asianmukaiseen
kasittelyyn. Osallistuja voidaan ohjata hanen voimaantumistaan tukevan yhteistyétahojen diakonian piiriin
hanen suostumuksellaan, ja talldin voidaan valittdd hanen kanssaan erikseen suullisesti tai kirjallisesti sovitut
tiedot. Parempi Arki tallentaa rukouspyyntdjen tiedot joko sahkoisesti tai paperilla siind laajuudessa kuin
rukouspyyntéon pyytaja on kirjoittanut. Rukouspyyntdjen osalta Parempi Arki ry. ei ole arkistointivelvollinen.
Tietojen sailytys lopetetaan, kun kayttétarkoitus todetaan paattyneeksi, esimerkiksi avun vaikuttavuus on
todettu tai palveluohjausprosessissa henkild on siirtynyt toisen tahon palvelujen piiriin ja Paremman Arjen
osuus on paattynyt. Rukouspyyntéjen tietoja ei padsdannén mukaan anneta ulkopuolisille ilman
asianosaisen nimenomaista yksiloitya suostumusta, koska ne liittyvat hengelliseen toimintaan ja eettinen
koodisto kieltaa tietojen luovutuksen (vrt. rippisalaisuus). Rippisalaisuudesta poiketaan erityisissa
tapauksissa, joita ovat tietosuojasaaddsten mainitsemat elintdrkean edun mukaiset tapaukset.
Rippisalaisuuden ja rukouspyynndn nakokulmasta elintérkeé etu ja sen edellyttdma tiedon luovutus ovat
muita tietoryhmia (kuten tdman selosteen kohtia a-i) rajatumpia ja koskevat tilanteita kuten
lastensuojelusdadannén mukainen lapsen etu tai rikoslain mukaiset henkeen ja terveyteen kohdistuvat
rikokset. Naista poikkeustapauksista ilmoitetaan asianmukaisille viranomaisille ja mahdollisesti varoitetaan
rikoksen kohdetta. Ripin ja rippisalaisuuden I&ht6kohtana on tavoite selvittda asia ja hoitaa kuntoon. Muissa
valmisteilla olevia rikoksia koskevissa rippitilanteissa ja rukouspyynndissa ripin vastaanottajan on
kehotettava ripittaytyjaa tai rukouspyynnon esittdjaa kaantymaan asianmukaisen viranomaisen puoleen ja
tarvittaessa varoittamaan rikoksen arveltua kohdetta pysyen kuitenkin totuudessa siind maarin kuin tietaa
(pelkkia juoruja tai muiden yksityisasioita ei tule levittda). Tietosuojalain nakékulmasta rippisalaisuuden
kattavuus ei nain ole ongelma. Sosiaalisiin ongelmatilanteisiin liittyvia tai muita rukouspyyntdjen tietoja, jotka
eivat sisally poikkeuksiin, ei luovuteta ilman asianomaisen suostumusta ja luovutusten tarkoitus on
kayttotarkoitussidonnaisuuden mukaisesti asiaan liittyvien henkildéiden voimaannuttaminen tai muu
auttaminen Parempi Arki ry:n verkkosivuilla kuvattujen tavoitteiden mukaisesti:

"Kohtaommne vopaaehtoistysssi pdwittiin paljon erl (kisid , tavstottaon hyvin eridaisia
Uumisii. Touminfanmume pohjoutun siihen , etti jokawsella on mahdollismums anttoa jo
Henkisti joksomista ja sosiaalisen werkoston lwomista tulist tukea eri keinoim . Vaitkka
henkils olist ollnt vaikeassa eldmibntilanteessa , hdn torvitsee rinnalleen lilhimmiisen ,
Joka ottaa hiwnet aidostl huovmioon .
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